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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKU LIGONINES
PERSONALO SPECIALISTO PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. VieSosios jstaigos Druskininky ligoninés (toliau — Ligoniné) personalo specialistas yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas) ir gaunantis darbo uZzmokestj i$
Ligoninés finansavimui skiriamy lésy.

. II SKYRIUS s
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

2.1. turéti aukStajj universitetinj i§silavinimg socialiniy moksly studijy srities, teisés ar vie$ojo
administravimo krypties i$silavinima;

2.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius darbo santykius bei
Lietuvos nacionalinés sveikatos sistemos veiklg;

2.3. sklandZiai reiksti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti teisés akty ir kity dokumenty rengimo
taisykles, moketi dirbti kompiuteriu ir $iuolaikinémis informacinémis technologijomis (MS
Office programinis paketas, internetas, elektroninis pastas);

2.4, gebeti savaranki$kai planuoti ir organizuoti darbg, vertinti darby svarbumg ir
skubuma, identifikuoti ir spresti darbe ikylangias problemas.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

3.1. pagal kompetencijg rengia teisés akty ir kity dokumenty personalo valdymo klausimais
projektus;

3.2. rengia direktoriaus jsakymy dél darbuotojy priémimo, perkélimo j pareigas, atleidimo i3
pareigy, darbo sutar¢iy su Ligoninés darbuotojais projektus;

3.3. direktoriaus pavedimu rengia jsakymy dél Ligoninés valdymo struktiros, personalo
pareigybiy sgrasy projektus;

3.4. pagal kompetencijg dalyvauja rengiant Ligoninés vidaus tvarka ir padaliniy veiklg
reguliuojanciy teiseés akty projektus;

3.5. dalyvauja organizuojant priémima j Ligoninés konkursines pareigas, skelbia apie konkursus,
priima pretendenty dokumentus, praneSa pretendentams apie konkurso vieta ir laika, organizuoja
ir derina atrankos komisijy sudétj, dalyvauja $iy komisijy darbe.

3.6. rengia direktoriaus jsakymy dél dalyvavimo mokymo ir kvalifikacijos kélimo renginiuose
projektus;

3.7. rengia direktoriaus jsakymy del priedy ir priemoky, materialiniy pagalpy, vienkartiniy
piniginiy iSmoky skyrimo darbuotojams projektus;

3.8. konsultuoja Ligoninés darbuotojus privaciy interesy deklaravimo klausimais;
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3.9. tvarko Ligoninés darbuotojy atostogy apskaita, rengia kasmetiniy atostogy suteikimo grafiky
projektus, direktoriaus jsakymy dél darbuotojy kasmetiniy atostogy suteikimo projektus;

3.10. rengia direktoriaus jsakymy dél darbuotojy tarnybiniy komandiruoiy projektus;

3.11. pasiraSytinai supazindina naujai priimtus darbuotojus su jy pareiginémis instrukcijomis,
dokumentais, reglamentuojandiais Ligoninés veiklg bei vidaus tvarka;

3.12. pagal kompetencijg, teisés akty nustatyta tvarka, tvarko duomenis Ligoninéje veikiandiose
personalo valdymo informacinése sistemose;

3.13. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su $ios pareigybés funkcijy vykdymu,
ruosia jas archyviniam saugojimui ir teisés akty nustatyta tvarka bei terminais perduoda j
Ligoninés archyva pagal patvirtintg dokumentacijos plana;

3.14. pagal kompetencijg teikia direktoriui pasitilymus personalo valdymo tobulinimo
klausimais;

3.15. dalyvauja direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy, darbo grupiy, susijusiy su personalo
valdymu, veikloje;

3.16. bendradarbiauja su valstybinés valdZios ir valdymo institucijomis ir jstaigomis, vietos
savivaldos institucijomis ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, institucijomis ar organizacijomis
Sios pareigybés kompetencijai priskirtais klausimais;

3.17. kelia ir tobulina kvalifikacija konferencijose, seminaruose bei kituose renginiuose;

3.18. laiku ir kokybiskai vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio direktoriaus pavedimus radtu ir
zodziu, siekiant Ligoninés strateginiy tiksly jgyvendinimo bei asmeniskai atsako uz pavesty
darby bei pavedimy atlikimg;

3.19. savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, direktoriaus
isakymais, Ligoninés jstatais ir vidaus tvarkos taisyklémis, $ia pareigine instrukcija.

) IV SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

4. Personalo specialistas atsako uz:

4.1. funkcijy atlikimg kokybiskai ir laiku;

4.2. Ligonineés bei jos darbuotojy konfidencialaus pobiidZio informacijos saugojima;

4.3. savo, kaip Ligoninés darbuotojo, darbo, prieSgaisrinés saugos ir higienos normy laikymasi;
4.4. racionaly darbo laiko naudojima;

4.5. darbuotojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Personalo specialistas tiesiogiai pavaldus Ligoninés direktoriui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6. Personalo specialistg priima j darbg ir atleidZia i§ jo Ligoninés direktorius.




Susipazinau ir sutinku:

personalo specialistas

(paras$as)

(vardas, pavardeé)

(data)




VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKU LIGONINES
DIREKTORIUS

. ) ISAKYMAS
DEL VIESOSIOS [STAIGOS DRUSKININKU LIGONINES PERSONALO SPECIALISTO
PAREIGINIU NUOSTATU TVIRTINIMO

2019 m. gruodis 5/d. Nr. v- 143.
Druskininkai

Vadovaudamasi vieSosios jstaigos Druskininky ligoninés jstaty, patvirtinty Druskininky
savivaldybes tarybos 2013 m. kovo 21 d. sprendimu Nr. T1-56 ,,Dél vie3osios jstaigos Druskininky
ligoninés jstaty tvirtinimo* 38.15 papunkéiu, vieSosios jstaigos Druskininky ligoninés direktoriaus
pareigybés apraSymo, patvirtinto Druskininky savivaldybés mero 2019 m. geguzés 8 d. potvarkiu Nr.
M3-12 ,,Del Druskininky savivaldybes vie§ujy asmens sveikatos prieZiiiros jstaigy vadovy pareigybiy
apraSymy* 8.8 papunkc¢iu, Druskininky savivaldybés mero 2019 m. spalio 3 d. potvarkiu Nr. P5-95
»Dél pavedimo vykdyti vieSosios jstaigos Druskininky ligoninés direktoriaus funkcijas®

1. Tvirtinu V] Druskininky ligoninés Personalo specialisto pareiginius nuostatus.
(pridedama)

2.Pripazjstu2017m. liepos 11 d. V] Druskininky ligoninés direktoriaus jsakymu
Nr. V - 80 patvirtintus personalo specialisto pareiginius nuostatus netekusius galios.

Direktoriaus pavaduotoja medicinai,
papildomai vykdanti direktoriaus funkcijas
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