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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKU LIGONINES
PERSONALO SPECIALISTO PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
PARBIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Vie5osios istaigos Druskininkq ligonines (toliau - Ligonine) personalo specialistas yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutarli (toliau - darbuotojas) ir gaunantis darbo uZmokesti iS
Ligonines finansavimui skiriamtl le5t1.

II SKYRIUS
SPBCIALUS REMALAVIMAI STAS PARBIGAS EINANdIAM DARBUoToJUI

2' Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
2.1. tureti aukStqji universitetini i5silavinim4 socialinirl rnokslq studijq srities, teises ar vieSojo
administravimo krypties iSsilavinim4;
2.2. r!;manyti Lietuvos Respublikos Konstitucij4, Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybes nutarimus ir kitus teises aktus, reglarnentuojandius darbo santykius bei
Lietuvos nacionalines sveikatos sisternos veikl4;
2.3. sklandZiai reik5ti mintis ra5tu ir LodLiu, i5manyti teises aktq ir kitq dokumentq rengimo
taisykles, moketi dirbti kompiuteriu ir Siuolaikinemis inforrnacinemis technologijomis IMS
Office programinis paketas, internetas, elektroninis pa5tas);
2.4. gebeti savaranki5kai planuoti ir organizuoti darb4, vertinti darbq svarbum4 ir
skubum4, identifikuoti ir sprgsti darbe iSkylandias problemas.

III SKYRIUS
Sras pARBTGAS ETNANdIo DARBUoToJo FUNKCTJos

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
3.1' pagal kompetencij4 rengia teises aktq ir kittl dokumentq personalo valdymo klausimais
projektus;
3.2, rcngia direktoriaus isakymq del darbuotojq priemimo, perkelimo ipareigas, atleidimo iS
pareigq, darbo sutardiq su Ligonines darbuotojais projektus;
3.3' direktoriaus pavedirnu rengia isakymq del Ligonines valdymo struktlros, personalo
pareigybiq s4ra5q proj ektus;
3.4, pagal kompetencij4 dalyvauja rengiant Ligonines vidaus tvark4 ir padaliniq veikl4
reguliuoj andiq teises aktq proj ektus;
3.5. dalyvauja organizuojant priemim4 i Ligonines konkursines pareigas, skelbia apie konkursus,
priima pretendentq dokumentus, pranesa pretendentams apie konkurso viet4 ir laik4, organizuoja
ir derina atrankos komisijq sudeti, dalyvauja Siq komisijq darbe.
3.6, rengia direktoriaus isakymq del dalyvavimo mokymo ir kvalifikacijos kelimo renginiuose
projektus;
3.7. rengra direktoriaus isakymq del priedq ir priemokq, materialiniq pa5alpq, vienkartiniq
piniginiq iSmokq skyrimo darbuotojams projektus;
3.8. konsultuoja Ligonines darbuotojus privadiq interesq deklaravimo klausimais;
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3.9. tvarko Ligonines darbuotojq atostogq apskait4, rengia kasmetiniq atostogq suteikimo grafikq
projektus, direktoriaus isakymq del darbuotojq kasmetiniq atostogq suteikimo projektus;
3.10. rengia direktoriaus isakymq del darbuotojq tarnybiniq komandiruodiq projektus;
3.11. pasira5ytinai supaZindina naujai priimtus darbuotojus su jq pareiginemis instrukcijomis,
dokumentais, reglamentuojandiais Ligonines veikl4 bei vidaus tvark4;
3,12. pagal kompetencij4, teises aktq nustatyta tvarka, tvarko duomenis Ligonineje veikiandiose
personalo valdymo informacindse sistemose;
3.13. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su Sios pareigybes funkcijq vykdymu,
ruo5ia jas archyviniam saugojirnui ir teises aktq nustatyta tvarka bei terminais perduoda i
Li gonines archyv4 pagal patvirtint4 dokumentacij os planq;
3,14, pagal kompetencij4 teikia direktoriui pasiDlymus personalo valdymo tobulinimo
klausimais;
3.15. dalyvauja direktoriaus isakymais sudarytr4 komisijq, darbo grupirl, susijusiq su personalo
valdymu, veikloje;
3'16. bendradarbiauja su valstybines valdZios ir valdymo institucijornis ir istaigomis, vietos
savivaldos institucijomis ir istaigomis bei kitomis istaigomis, institucijornis ar organizacijomis
Sios pareigybes kornpetencijai priskirtais klausirnais;
3.17. kelia ir tobulina kvalifikacij4 konferencijose, seminarllose bei kituose renginiuose;
3.18. laiku ir kokybiSkai vykdo kitus nenuolatinio pobldZio direktoriaus pavedimus ra5tu ir
LodZiu, siekiant Ligonines strateginiq tikslq igyvendinimo bei asmeniSkai atsako uZ pavestq
darbq bei pavedimq atlikim4;
3.19. savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teises aktais, direktoriaus
isakymais, Ligonines istatais ir vidaus tvarkos taisyklemis, 5ia pareigine instrukcija.

IV SKYRIUS
Slas pARETGAS ErNANiro DARBUoToJo ATSAKoMyBE

4. Personalo specialistas atsako uZ:
4.l. funkcijq atlikim4 kokybi5kai ir laiku;
4.2. Ligonines bei jos darbuotojq konfidencialaus pobfidZio informacijos saugojim4;
4.3. savo, kaip Ligonines darbuotojo, darbo, prie5gaisrines saugos ir higienos normll laikym4si;
4.4. racionalq darbo laiko naudojim4;
4.5. darbuotojas uZ savo pareigq netinkam4 vykdym4 atsako Lietuvos Respublikos teises aktq
nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
Sr.q.s pAREIGAs EINANdIo DARBUoToJo pAVALDUMAS

5. Personalo specialistas tiesiogiai pavaldus Ligonines direktoriui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6. Personalo specialist4 priima i darbq ir atleidLia i5 jo Ligonines direktorius.
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2019 m. gruodis 3/0. Nr. v- ltlS .

Druskininkai

Vadovaudamasi vie5osios istaigos Druskininkq ligonines istatq, patvirtintq Druskininkq
savivaldybes tarybos 2013 m. kovo 21 d. sprendimu Nr. T1-56 ,,Del vie5osios istaigos Druskininkq
ligonines istatq tvirtinimo" 38.15 papunkdiu, vie5osios istaigos Druskininkq ligonines direktoriaus
pareigybes apraSymo, patvirtinto Druskininkq savivaldybes mero 2019 m. geguZes 8 d. potvarkiu Nr.
}'4.3'12,,Del Druskininkq savivaldybes vieSqjq asmens sveikatos prieZilros istaigq vadovq pareigybiq
apra5ymq" 8.8 papunkdiu, Druskininkq savivaldybes moro 2019 m. spalio 3 d. potvarkiu Nr. P5-95
,,Del pavedimo vykdyti vie5osios istaigos Druskininkq ligonines direktoriaus funkcijas"

1. T v i r t i n u V5[ Druskininkq ligonines Personalo specialisto pareiginius nuostatus.
(pridedama)

2. P r ip ai, i s t u 2017 m.liepos 11 d. VSI Druskininkq ligonines direktoriaus lsakymu
Nr. V - 80 patvirtintus personalo specialisto pareiginius nuostatus netekusius galios.
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