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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKU LIGONINES VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS
1. VieSosios jstaigos Druskininky ligoninés (toliau — Ligonine) vie$yjy pirkimy specialisto
pareigybe skirta vieSujy pirkimy organizavimui ir atlikimui, siekiant pirkimo procediry atitikties
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo ir su juo susijusiy teisés akty reikalavimams.
2. VieSyjy pirkimy specialistas planuoja ir organizuoja darbg, uZtikrindamas tinkamg priskirty
funkeijy jgyvendinima, atsako uZ jam patikétas materialines ir nematerialines vertybes.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. VieSujy pirkimy specialistas turi atitikti $iuos specialivosius reikalavimus:

3.1. buti susipaZings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais vie§uosius
pirkimus ir jais vadovautis;

3.2. tureti socialiniy moksly studijy srities aukstajj universitetinj ar jam prilygintg
i8silavinima;

3.3. tureti vieSujy pirkimy vykdymo srityje patirties;

3.4. gebeti savarankifkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, vertinti darby svarbumg ir
skubumg, identifikuoti ir spresti darbe iskylandias problemas;

3.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti i§vadas, sklandziai
reiksti mintis radtu ir ZodZiu, i$manyti teisés akty ir kity dokumenty rengimo taisykles;

3.6. moketi dirbti kompiuteriu ir §iuolaikinémis informacinémis technologijomis (MS Office
programinis paketas, internetas, elektroninis pastas).

ITI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS BEI PAREIGOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo %ias funkcijas:

4.1. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka viesyjy prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy skelbimus ir ataskaitas;

4.2. vykdyto dokumenty (pirkimy ataskaitos, techniniy specifikacijy projektai, sudarytos su-
tartys), privalomy skelbti Vie3yjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbima ir prieZiiira;

4.3. administruoja Ligoninés paskyra centrinéje vieSujy pirkimy informacingje sistemoje (to-
liau — CVP IS) ir atlieka vieSuosius pirkimus per Centring perkanéiajg organizacija (toliau — CPO.LT),

4.4. perziliri Ligoninés darbuotojy parengtas technines specifikacijas ir vertina jas atitikimo
vieSyjy pirkimy reikalavimams poZiiriu;

4.5. vadovaudamasis Vie3ujy pirkimy jstatymu ir vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiais
teisés aktais, rengia pirkimy dokumenty projektus, kuriuos tais atvejais kai pirkima vykdo komisija
teikia tvirtinti Viesujy pirkimy komisijai/joms;

4.6. organizuoja vieSyjy pirkimy komisijy posédzius;

4.7. nagrinéja gautus ra$tus, uzklausimus, pareiSkimus, prag§ymus, skundus ir kitokius do-
kumentus, susijusius su vieSaisiais pirkimais, bei rengia atsakymy projektus i juos ir teikia Viesyjy pir-
kimy komisijai/joms;
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4.8. perziiri Ligoninés darbuotojy parengtus pirkimo dokumentus jr Ju paaiskinimus tieké-
jams;

4.9.  rengia pirkimo sutardiy projektus ir organizuoja sutaréiy pasira$ymo procesus;

4.10. vztikrina, kad atlikti pirkimai biity registruojami viesyjy pirkimy registracijos #urnale;

4.11. konsultuoja Ligoninés darbuotojus viesyjy pirkimy vykdymo klausimais;

4.12. rengia ir teikia informacija, susijusig su viegaisiais pirkimais kontroliuojangioms orga-
nizacijoms ir Ligoninés vadovybei;

4.13. registruoja, tvarko vieSyjy pirkimy veiklos dokumentus, utikrina tinkamg dokumenty
saugojimg ir perdavimg j Ligoninés archyva Ligoninés direktoriaus nustatyta tvarka;

4.14. kaupia ir analizuoja informacijg susijusig su Ligoninés vykdomais vieSaisiais pirkimais;

4.15. dalyvauja rengiant teisés akty projektus Ligoninés vykdomy viefyjy pirkimy klausi-
mais, teikia pasitlymus skyriaus vedéjui dél teises akty tobulinimoy

4.16. kontroliuoja viesyjy pirkimy organizavima ir atlikima, siekiant pirkimo procediiry
atitikties Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir su juo susijusiy teisés akty reikalavimams;

4.17. didina vie$yjy pirkimy efektyvuma;

4.18. nuolat seka Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, kity teisés akty pakeitimus savo vykdomy funkeijy srityje;

4.19. vykdo pagal kompetencijg kitas Lietuvos Respublikos teisés aktais nustatytas funkcijas;

4.20. vykdo kitus teisétus Ligoninés direktoriaus ir administracijos darbuotojy nenuolatinio
pobiidZio pavedimus bei nurodymus rastu ir ZodZiu.

5. VieSyjy pirkimy specialisto pareigos:

5.1. tinkamai, kokybigkai ir laiku vykdyti funkcijas bei kitus nenuolatinio pobiidZio
direktoriaus, administracijos darbuotojy pavedimus rastu ir ZodZiu, siekiant Ligoninés strateginiy tiksly
igyvendinimo bei asmenigkai atsakyti uz pavesty darby bei pavedimy atlikimag;

5.2. informuoti tiesioginj vadova apie atliekamus darbus, igkilusias problemas;

5.3. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais, saugos ir
sveikatos bei priesgaisrines saugos taisyklemis, kokybés vadybos sistemos procediiromis, darbo
organizavimo dokumentais, direktoriaus isakymais, Ligoninés jstatais ir vidaus darbo tvarkos
taisyklémis, ia pareigine instrukcija;

5.4. nutraukus darbo santykius su Ligonine, perduoti tiesioginiam vadovui ar kitam igaliotam
asmeniui visus veiklos dokumentus, informacijg tarnybiniais klausimais bei materialines ir
nematerialines vertybes.

5 IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS
6. VieSyjy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus Ligoninés direktoriui.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DRABUOTOJO TEISIS

7. Vieyjy pirkimy specialistas turi teise:

7.1. gauti i§ Ligoninés struktliriniy padaliniy, valstybes institucijy ir jstaigy, kity Jjuridiniy,
fiziniy asmeny funkcijoms atlikti reikalingus duomenis, informacijg ir dokumentus (u kopijas ar
iSrasus);

7.2. priimti sprendimus pagal savo kompetencija; _

7.3. kelti kvalifikacijg jvairiuose vieSyjy pirkimy srities mokymuose, seminaruose, kursuose ir
kt.

5 VI SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE
8. VieSujy pirkimy specialistas pagal Lietuvos Respublikos jstatymus atsako uz tinkama:
8.1. pavesty funkcijy vykdymag;
8.2. suteikty teisiy ir igaliojimy panaudojima;
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8.3. patikeéty materialiniy vertybiy saugojimg ir tausojima;
8.4. darby ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi,

SusipaZinau, supratau ir sutinku vykdyti:

(darbuotojo pareigos)

(vardas, pavarde)

(paragas)



